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COMUNICAZIONE

AI SIGG. DOCENTI
AL PERSONALE
ATA AGLI ALUNNI
LORO SEDI

1. Convocazione Collegio Docenti Plenario;

Assemblee di classe finalizzate all’elezione dei rappresentanti degli studenti;
Riunioni Consigli di Classe Assemblee finalizzate all’elezione dei rappresentanti dei
genitori e primo incontro collegiale Scuola/Famiglia;

Riunione Gruppo di Lavoro per I’integrazione degli studenti disabili;
Aggiornamento Regolamento d’istituto;

Riunione Responsabile sicurezza e funzionari vigilanza antifumo;

. Disposizioni di servizio. '
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1. CONVOCAZIONE COLLEGIO DOCENTI

Il Collegio dei Docenti Plenario si riunira Giovedi 25 Ottobre p.v. alle ore 15.00, presso
I’ Auditorium del Liceo Scientifico per la trattazione del seguente odg:

1. Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente
2. Aggiornamento PTOF;

3. Aggiornamento Regolamento d’Istituto;

4. Nomina Funzioni strumentali al PTOF.



2. CONVOCAZIONE DIPARTIMENTI DISCIPLINARI

I Dipartimenti disciplinari sono convocati Mercoledi 10 Ottobre p.v. alle ore 15.00, per la
trattazione del seguente odg:
1. Aggiornamento PTOF;

2. Elaborazione dei risultati emersi dai test d’ingresso somministrati per classi
parallele nei tre Plessi, rappresentati graficamente.

3. ASSEMBLEE DI CLASSE FINALIZZATE ALL’ELEZIONE DEI
RAPPRESENTANTI DEGLI STUDENTI

Lunedi 22 Ottobre 2018 tutte le classi Liceo Scientifico, I.P.S.A.S.R.(settori Servizi
rurali ed odontotecnico) e I.T.E. effettueranno nella 2" e 3" ora di lezione apposita assemblea
per eleggere, con procedura semplificata (art. 21 e 22 del’O. M. N° 215 del 15/07/1991,
integralmente confermata dalla C. M. n° 192 del 03/08/2000 , dalla C. M. n° 67 del 02/08/2007,
nelle more dell’emanazione della Circolare Miur, 2 Rappresentanti nel Consiglio di Classe e
per discutere di eventuali problemi della classe; Contestualmente saranno anche eletti 3
rappresentanti degli studenti per il Consiglio d’Istituto.

I docenti in servizio nelle predette ore avranno la responsabilitd del corretto svolgersi
dell’assemblea e delle operazioni elettorali.

Per le ore 08.30 della stessa mattinata i componenti la Commissione formata dai proff.
Violi e Macri per il Liceo, Mercatante e Messina per I'IPSASR, Milea e Ingegnere per
1’Odontotecnico, Messina Rosetta e Varra per I'ITE, provvederanno a distribuire 2 urne in ogni
classe schede e verbali, debitamente compilati dal docente presente, ed a ritirarli al termine di
ciascuna assemblea, per la successiva proclamazione degli eletti.

e [ proff. componenti la Commissione e i rappresentanti delle attuali classi quinte delle tre
sedi, in carica fino al 31 ottobre 2018, si riuniranno mercoledi 24 ottobre 2018 alle ore 15.00 per

verificare gli atti e procedere alla verbalizzazione.

4. RIUNIONI CONSIGLI DI CLASSE ASSEMBLEE FINALIZZATE
ALL’ELEZIONE DEI RAPPRESENTANTI DEI GENITORI E PRIMO
INCONTRO COLLEGIALE SCUOLA/FAMIGLIA.

I Consigli di Classe dei tre settori si riuniranno, con la sola presenza dei docenti e, secondo il
calendario gia acquisito dai docenti stessi, per la trattazione del seguente Ordine del Giorno:

1. Analisi della situazione iniziale della classe e programmazione annuale dell’attivita
del Consiglio alla luce delle valutazioni e delle programmazioni effettuate dai
docenti;

2. Proposta di attivita curricolari, integrative e di recupero;

3. Verifica dell’attivita didattico - educativa svolta nel periodo settembre/ottobre, fino

alla data della riunione;
4. Predisposizione documento alunni BES;
5. Scelta della Disciplina con la metodologia CLIL (solo quinte classi);

6. Patto di corresponsabilita Famiglia/Scuola;



Adempimenti di tutti i docenti:

® Valutazione personale delle rilevazioni di ingresso effettuate per ciascuno alunno e per la

propria disciplina;

® Formulazione per la propria disciplina delle programmazione annuale da consegnare in

formato digitale al coordinatore del Consiglio di Classe entro la data delle riunione di
ottobre.

Adempimenti dei docenti coordinatori:

Predisporre per la data degli incontri Scuola/Famiglia i Patti di corresponsabilita (le cui
copie per ogni alunno saranno consegnate entro Giovedi 18 ottobre p.v. ad ogni
Coordinatore a cura del Collaboratore del Dirigente e dei Coordinatori Didattici di Plesso.
Tale Patto di corresponsabilita (da riprodurre in fotocopia per ciascun allievo della classe),
sara sottoposto all’attenzione dei genitori durante I’incontro Scuola/Famiglia, da loro
firmato e condiviso previa eventuale mediazione, quindi allegato al verbale della I* riunione
del Consiglio di Classe. '

N.B.

Le assemblee di genitori, alunni e docenti, si riuniranno per singola classe

® Nei giorni di Lunedi 22 Ottobre p.v. per le sedi ITE e IPSASR (settori Servizi rurali ed
odontotecnico) e Martedi 23 e Mercoledi 24 p.v. per il Liceo alle ore 15.30 nelle tre Sedi in cui
¢ articolata Distituzione scolastica, e dopo una sintetica illustrazione da parte dei Coordinatori
di classe dell’Offerta Formativa e di eventuali problemi della classe, si procedera alle
operazioni di voto per D’elezione dei Rappresentanti dei Genitori (Due per ogni classe) e
contemporaneamente all’incontro Scuola/Famiglia nel corso del quale ogni coordinatore fara
firmare ai genitori il Patto di Corresponsabilitd. consegnera il Libretto delle Giustificazioni e la

password per accedere alla consultazione del registro elettronico. Di seguito vengono indicati i

docenti designati per I’incontro Scuola/Famiglia per ciascuna classe nonché i docenti che
coadiuveranno le operazioni di voto da parte dei genitori intervenuti.

Articolazione dei lavori:

Dopo I’assemblea alle ore 16,00, il Coordinatore di ogni Classe, nella sua funzione di
Presidente di Seggio, nominera tra i genitori e gli studenti intervenuti due scrutatori e fara
avviare le operazioni elettorali in un angolo appositamente predisposto nell’aula di riferimento;

Contemporaneamente il Coordinatore, coadiuvato dagli altri docenti designati per 1’incontro
Scuola/Famiglia illustrera e fard firmare ai genitori intervenuti il Patto di Corresponsabilita e
fornira eventuali altre informazioni circa 1’andamento didattico - comportamentale dell’alunno;

Alle ore 18,00 chiuse le operazioni elettorali ed i colloqui con i genitori, il Coordinatore e i
due scrutatori procederanno allo scrutinio dei voti riportati ed alla proclamazione dei
rappresentanti, redigendo apposito, sintetico verbale, che consegneranno (insieme con una busta
in cui avranno sigillato schede votate ed altro materiale elettorale) ai docenti (Violi, Macri,
Mercatante, Messina, Milea, Ingegnere, Varrda e Messina Rosetta) i quali entro la giornata
successiva consegneranno il tutto presso la segreteria didattica.

I Docenti Violi, Milea, Ingegnere Macri, Mercatante, Messina, Varra e Messina Rosetta

cureranno che nei giorni delle elezioni in ciascuna classe siano affissi nell’angolo destinato alle votazioni
gli elenchi degli elettori (tutti i genitori e tutti gli alunni) nonché messi a disposizione del seggio, su un
tavolo, un’altra copia degli elenchi (su cui far firmare i votanti); cureranno altresi che vi sia un congruo




numero di schede per la votazione (di colore diverso per genitori ed alunni) ed un modello di verbale
dell’assemblea e delle operazioni di voto e di scrutinio per le classi.

CALENDARIO RIUNIONI CONSIGLI. ASSEMBLE e
INCONTRO SCUOLA/FAMIGLIA

Tutte le riunioni, di seguito indicate, si effettueranno nelle rispettive Sedi. In caso di assenza per
malattia del Coordinatore, subentra negli adempimenti il docente indicato di seguito al

Coordinatore.

SEDE LICEO SCIENTIFICO

Orario |Docenti designati per Assemblea < T
Giorno Classe |Riunioni| di classe, Elezioni, Incontro Presidente Consigli di
Consigli Scuola/Famiglia Classe
17 ottobre 2018 1 4a 1500 | Stucci— Costa Il Coordinatore di classe
17 ottobre 2018 1* B/C 16.00 Cocolo - Tripaldi Il Coordinatore di classe
17 ottobre 2018 *D 17.00 Alessi - Rombola Il Coordinatore di classe
17 ottobre 2018 29 A 18.00 Pistone - Gulli Il Coordinatore di classe
17 ottobre 2018 2% B 19.00 Macri - Paladino I1 Coordinatore di classe
17 ottobre 2018 28 C 19.30 Misssinig I1 Coordinatore di classe
18 ottobre 2018 21D 15.00 Malara - i Il Coordinatore di classe
18 ottobre 2018 3B 16.00 Mafrica - Landro Il Coordinatore di classe
18 ottobre 2018 3 C 17.00 Bonarrizo - Restuccia Il Coordinatore di classe
18 ottobre 2018 3D 18.00 Sganga — Policriti Antonella Il Coordinatore di classe
18 ottobre 2018 4B 19.00 Hanumann — Gullo Il Coordinatore di classe
19 ottobre 2018 42 C 15.00 Barbieri - Loiacono Il Coordinatore di classe
19 ottobre 2018 4D 16.00 Violi - D’Agata Il Coordinatore di classe
19 ottobre 2018 5B 17.00 Nasso - Sergi I1 Coordinatore di classe
19 ottobre 2018 50 C 18.60 Fassari - Fonte Il Coordinatore di classe
19 ottobre 2018 5 19.00 Ianni — Policriti Antonio I1 Coordinatore di classe




SEDE I.T.E.
Laureana di Borrello

Orario |Docenti designati per Assemblea
Giorno Classe Riunioni|  di classe. Elezioni. Incontro | Presidente Consigli di Classe
Consigli Scuola/Famiglia
15 Ottobre 2018 I A 15.00 Massara - Vivarelli Il Coordinatore di classe
15 Ottobre 2018| 52 A 16.00 Tette - Tavernese Il Coordinatore di classe
15 Ottobre 2018| 32 A 17.00 Trimarchi - Dito I1 Coordinatore di classe
15 Ottobre 2018 32 18.00 Contartese Il Coordinatore di classe
16 Ottobre 2018 42 15.30 Vinci - Deraco Il Coordinatore di classe
16 Ottobre 2018 42 g 16.30 Dinaro - Albanese Il Coordinatore di classe
16 Ottobre 2018| 52 5 17.30 Proserpio - Condd Il Coordinatore di classe
SEDE I.P.S.A.S.R. (settori Servizi rurali ed Odontotecnico)
Orario Docenti designati per
Giorno Classe | Riunioni|Assemblea di classe, Elezioni, | Presidente Consigli di Classe
Consigli| Incontro Scuola/Famiglia
18 ottobre 2018 I'A 15.00 Putrino - Fiorino 11 Coordinatore di Classe
18 ottobre 2018 1*B 16.00 Fiasche - Ceravolo I1 Coordinatore di classe
18 ottobre 2018 2% A 17.00 Scarcella - Damico Il Coordinatore di classe
18 ottobre 2018 21 B 18.00 Logoteta - Solano Il Coordinatore di classe
18 ottobre 2018 3 A 19.00 Messina - Valenti Il Coordinatore di classe
19 ottobre 2018 3°B 15.00 Molinaro - Caruso Il Coordinatore di classe
19 ottobre 2018 32C 15.30 Mercatante - Misali Il Coordinatore di classe
19 ottobre 2018 4* A 16.00 Latella - Russo Il Coordinatore di classe
19 ottobre 2018 4B 17.00 Smorto - Alessio I1 Coordinatore di classe
19 ottobre 2018 42 C 17.30 Cacciatore - Fasci I1 Coordinatore di classe
19 ottobre 2018 52 A 18.00 Sorgona - Paola Il Coordinatore di classe
16 Ottobre 2018 1°0OD 15.00 Grandinetti — Tetté Il Coordinatore di classe
16 Ottobre 2018 2'0D 16.00 Managd - Panuccio Il Coordinatore di Classe
16 Ottobre 2018 320D 17.00 Milea - Casella Il Coordinatore di Classe




I Docenti di Sostegno e di Religione dei tre settori non presenti in calendario si attiveranno
tempestivamente a contattare le famiglie per comunicare I’ora settimanale di ricevimento. I
docenti non presenti in elenco rimarranno comunque a disposizione delle famiglie presso le sale
docenti delle rispettive sedi.

5. RIUNIONE GRUPPO DI LAVORO PER L’INTEGRAZIONE DEGLI STUDENTI
DISABILI.

I docenti di Sostegno sono convocati Lunedi 8 Ottobre 2018 alle ore 15.00 presso la sala
professori — Sede Liceo Scientifico per la verifica degli atti inerenti agli allievi, la predisposizione di
elenchi di materiali, sussidi e ausili necessari per migliorare e favorire I’integrazione degli allievi
disabili e la nuova assegnazione dei docenti agli alunni. Gli stessi saranno successivamente
convocati, in apposita riunione, per la costituzione del G.I.O. per ogni allievo, con la presenza degli
operatori socio-sanitari. I lavori saranno coordinati dal docente responsabile del Dipartimento
di sostegno prof.ssa Caterina Paladino.

6. AGGIORNAMENTO REGOLAMENTO D’ISTITUTO

La Commissione formata dai docenti Milea, Varra, Contartese, preposta all’aggiornamento
del Regolamento d’Istituto, si riunira Lunedi 8 Ottobre 2018 alle ore 15.00 presso la Sala dei
Professori - Sede Liceo Scientifico, per procedere all’aggiornamento del Documento da trasmettere via
email a tutti i docenti prima dell’approvazione.

7. RIUNIONE RESPONSABILE SICUREZZA E FUNZIONARI VIGILANZA
ANTIFUMO

I Docenti responsabili si riuniranno Lunedi 8 Ottobre 2018_presso la Sala dei Professori —
Sede Liceo Scientifico alle ore 15.30 per procedere ad un utile scambio di idee sul sistema
organizzativo della sicurezza e alla stesura provvisoria del Documento di valutazione Rischi,
coordinati dall’Ing. Tigani RSPP

8. DISPOSIZIONI DI SERVIZIO

1. Non & concesso agli allievi utilizzare la fotocopiatrice autonomamente; i docenti, che ne abbiano
necessita, possono rivolgersi ai Collaboratori Scolastici.

2. 11 Collaboratore del Dirigente Scolastico e i Coordinatori Didattici di Plesso sono invitati a
disciplinare 1’uso e 1’abuso delle fotocopiatrici.

3. Tutti i docenti della prima ora di lezione sono pregati di trovarsi in classe cinque minuti
prima dell’entrata degli alunni e ritirare il computer per I'utilizzo della LIM, quelli
dell’ultima ora, di consegnare il computer ai tecnici di laboratorio per evitare eventuali
smarrimenti e di rispettare la regolare conclusione dell’attivitd didattica, evitando I’uscita
degli allievi prima del suono della campanella.



RAMMENTO AI SIGG. COLLABORATORI SCOLASTICI L’OBBLIGO DI TROVARSI IN
SEDE ALLE ORE 07,30 PER ACCOGLIERE GLI ALUNNI. RAMMENTO, ALTRESI,
L’ASSOLUTA NECESSITA CHE SIA CONTROLLATO IL RISPETTO DEGLI ORARI DI
FRUIZIONE DEI SERVIZI DA PARTE DEGLI ALUNNI ED IL RISPETTO DELLE
DISPOSIZIONI DI SERVIZIO (CHIUSURA DEL PORTONE D’INGRESSO ALLE ORE

8,0S.

N.B.
I DOCENTI SONO PREGATI DI DARE MASSIMA DIFFUSIONE AGLI ALLIEVI
RELATIVAMENTE AI PUNTI DI LORO PERTINENZA.

Firmato
Il Dirigente Scolastico

ssa

Prof.”" Mariarosaria Russo

firma autografa sostituita a mezzo
stampa ex art . 3,c 2d.Igs n. 39/93



